ZARZADZENIE DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA DtUGOSZA
W RZGOWIE

z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia ,,Procedury udzielania zamdwieri
publicznych do kwoty 130 000 ztotych”w Szkole Podstawowej im. Jana Dtugosza w
Rzgowie

§1

Ustalam w Szkole Podstawowej im. Jana Diugosza w Rzgowie zasady udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej zamoéwienia (netto) nieprzekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 130 000,00 ztotych w skali roku, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow, ktérzy bedg wykonywali czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszg procedury, do
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 grudnia 2022 roku, jednoczesnie traci moc

zarzadzenie nr 32/2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Dtugosza w Rzgowie z
dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia ,Procedury udzielania zamoéwien publicznych do
kwoty 130 000 ztotych” w Szkole Podstawowej im. Jana Dtugosza w Rzgowie.

Zasady udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej (netto) nieprzekraczajace;j
w ztotych rownowartosci 130 000 ztotych.

1. Wydatki ponoszone w ramach zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych netto powinny by¢ dokonywane
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i
uzyskiwania najlepszych efektédw z danych naktaddéw.

2. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustala pracownik odpowiedzialny za dany rodzaj
zakupéw zgodnie z postanowieniami art. 28-36 USTAWY z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

3. Osoba dokonujgca zakupu do kwoty 50 000,00 ztotych netto prowadzi negocjacje w
celu uzyskania najkorzystniejszych warunkdw realizacji zamowienia.

4. Zamoéwienie, ktérego wartosc jest réwna lub przekracza kwote 50 000,00 ztotych netto
powinno by¢ poprzedzone zapytaniem ofertowym, kierowanym do minimum 3
wykonawcéw w formie pisemnej, z podaniem terminu sktadania ofert.

5. Zapytanie ofertowe winno zawieracé:

a) szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) przewidywany termin realizacji zamowienia,

c) szacunkowg wartos¢ zaméwienia podang w uktadzie:

wartos$¢ netto + VAT = wartosé brutto,

d) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie (np. warunki gwarancji itp.).

6. W przypadku gdy wartos¢ ofert ztozonych w wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego jest rowna lub przekracza prég 130 000,00 ztotych netto, nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie przetargowe zgodnie z ustawg PZP.

7. Zczynnosci udzielenia zamdéwienia powyzej kwoty 50 000,00 ztotych netto nalezy
sporzadzi¢ pisemnie protokot.

8. Udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w pkt 4 winno by¢ dokonane w formie pisemnej
umowy.

9. W razie zaistnienia sytuacji wymagajgcej natychmiastowego udzielenia zamdwienia

dopuszcza sie odstgpienie od procedur zawartych w pkt 4.



10. Tryb postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych powyzej 130 000,00 ztotych
okres$la USTAWA z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
11. W jednostce prowadazi sie rejestr zamodwien publicznych.
12. Za celowos$¢ i przestrzeganie prawa przy realizacji zamowien odpowiada dyrektor
jednostki.
Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Dtugosza w Rzgowie

Monika toboda



